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Neste guia, mostrar-lhe-emos passo a passo como instalar o Office 2024, 2021 ou 2019.
Todas as ligacdes e comandos relevantes podem ser encontrados nas instrucdes.

Também temos dois pequenos tutoriais em video para quem quiser ver mais de perto o processo de instalacio:

Passo 1: Criar ficheiro XML e Passo 2: Instalacdo com a Office Deployment Tool.

Passo 1: Criar ficheiro XML

Antes de poder iniciar a instalacdo, é necessario criar um ficheiro de configuracdo. A forma mais facil de o fazer é com a Ferramenta de
Personalizacdo do Office. Iremos guia-lo passo a passo através da criacdo do ficheiro XML necessario.

Products and releases

1. Abrir a Office Customization Tool
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E necessaria uma ligacio ativa a Internet para utilizar a Office Customization Tool.
Aceda a esta ligacdo em https://config.office.com/ e percorra o sitio Web. Clique em W anchnachns do you i o duptont *
“Create new configuration” (Criar nova configuracio) no canto inferior esquerdo. =
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2. Selecionar a versao e os produtos W et s 1 0 U w10 et
Selecione o ntimero de bits pretendido (normalmente: 64 bits) e o seu produto OMice Suites
Microsoft. No nosso exemplo, gostariamos de instalar o Office 2024 Standard. T D L
3. Definir o canal de atualizacdo e as aplicacoes Propect

Pode deixar as definicdes do canal de atualizacao inalteradas. Em Aplicacées,
tem a opcao de selecionar os componentes que pretende instalar e os que nao
pretende instalar. No nosso exemplo, o Publisher nao é necessario e, por isso,
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foi desativado.

St e e ra
4. Selecionar o idioma
Em seguida, selecione a sua lingua preferida. Opcionalmente, pode adicionar outros
pacotes de idiomas conforme necessario, por exemplo, para correccées ortograficas.
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5. Opcoes de instalacao e actualizagées © ot ®
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Na selecado das opcoes de instalacao, de atualizacdo e de upgrade, pode simplesmente Ovdiene g oo :
aceitar as definices ou personaliza-las conforme necessario. :"'“" P e
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6. Licenciamento e ativacao

Em Licenciamento e ativacao, selecione se pretende utilizar a ativacdo KMS ou MAK. Neste exemplo, selecione MAK e introduza a sua chave de
licenca. A marca de verificacao abaixo deve permanecer em “baseado no utilizador”. Pode introduzir o nome da sua empresa na seccao Geral. No
entanto, esta opcao é facultativa.

7. Definicoes de aplicacao

Também pode personalizar as definicdes da aplicacao para adaptar os programas as suas necessidades individuais.

8. Finalizar a configuracao

Encontrard um resumo das suas definicées configuradas no lado direito. Verifique-as mais uma vez. Se tudo estiver correto, clique em “Concluir” no
canto inferior esquerdo.

9. Exportar ficheiro XML

Na ultima etapa, clique em “Exportar” para criar o ficheiro XML. Se necessario, selecione o formato de ficheiro preferido e confirme com “OK”. Aceite os
termos da licenca e descarregue o ficheiro XML. Deixe o nome de ficheiro sugerido inalterado.
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https://www.youtube.com/watch?v=SIRutM_8tcU&t=0s
https://www.youtube.com/watch?v=wMHSNtoALJE&t=0s
https://config.office.com/
https://www.usedsoft.com/i/pt-pt/office-installieren-mit-dem-office-deployment-tool/
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Assim que o ficheiro XML tiver sido criado, pode iniciar a instalacdo do Office. Para o fazer, necessita da Office Deployment Tool
da Microsoft. Vamos mostrar-lhe onde pode descarrega-la e guia-lo passo a passo na instalacao.

Office Deployment Tool

Descarregue a Office Deployment Tool a partir do sitio Web da Microsoft
utilizando a seguinte ligacao: https://www.microsoft.com/en- Important! Sefectng 3 angusge below wil dyramically hange the complete page content t that nguage.
us/download/details.aspx?id=49117 sactunguge (g ] [
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Abra a pasta em que o ficheiro descarregado esta guardado. Inicie a

aplicacdo e aceite os termos de utilizacdo. Ser-lhe-a perguntado em que pasta
pretende extrair os ficheiros. Para o fazer, crie uma pasta chamada g o e e e
“Office2024” no ambiente de trabalho, por exemplo. Guarde os ficheiros
nesta nova pasta.
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16m8
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Na nova pasta, encontrara um ficheiro de configuracdo e um ou mais ficheiros XML ja preparados. Agora, copie o ficheiro de configuracdao XML que
criou no passo 1 para esta pasta.

Clique na barra de endereco da pasta que acabou de criar e copie o caminho completo.
Ira precisar dele para o passo seguinte.

Introduza “cmd” na pesquisa do Windows para abrir a linha de comandos. Introduza o seguinte comando: cd (para “change directory”), seguido
de um espaco e o caminho da pasta que acabou de copiar (por exemplo, cd C:\users\usedSoft\Desktop\Office2024).
Prima enter.

Agora introduza o seguinte comando na linha de comandos:
setup configure xml-filename. Substitua xml-filename pelo nome
do ficheiro XML que copiou para a pasta (por exemplo, setup
configure configuration.xml). Pressione Enter para iniciar a
instalacado do Office.

Aguarde até que o processo de instalacdo esteja concluido. Isso pode levar alguns minutos. Quando a instalacao estiver concluida, pode fechar as
janelas abertas.

Abra um dos programas do Office recentemente instalados (por exemplo, o Word). Abra um documento em branco e va a Ficheiro > Conta. Ai pode ver
se o Office foi ativado com sucesso.

Pode encontrar mais dicas e instrucdes praticas na nossa pagina inicial: www.usedsoft.com
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